MINISTERIO DE

oducac.om

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

- TICENLA

. PRACTICA
. EDUCATIVA

£ INTERACTUANDO EN EL AULA
21 A TRAVES DE LAS TIC

DOCUMENTO DE TRABAJO






MINISTERIO D E

edwcacion

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA _ ~w=

N
\\\,

\
\}

INTERACTUANDQ EN EL AULA

\'
X

Z

-
.'— ’

AW







Presentacion

Datos generales del cuaderno

Tema 1: Las aulas virtuales

1.1. ;Quéson las Aulas Digitales?
1.2. Aportes que brinda un aula digital

1.3. Equipamiento de las aulas digitales

Tema 2: El asistente de clase en la gestion de

procesos de aprendizaje comunitario................coovcoeoercceeen,

2.1. Quées el asistente de clase

2.2. Instalacion del software de gestion de aula

2.3. Como ingresar al asistente de clase

2.4. Laventana de control

2.4.1. Componentes de la ventana prinCipal ...,

Tema 3: Utilizando el sistema de gestion del aula digital................

3.1. Trabajando con la barra de herramientas

3.2. Trabajando con la barra vertical de Modos de vista...........o......

10
11

13

13
13
15
15
16

18
18
27






Presentacion

Enel proceso de la Revolucién Educativa con Revolucion Docente que encara el
Estado Plurinacional de Bolivia, en concordancia con el mandato constitucional
yla Ley N° 070 de la Educacion ‘Avelino Sinani - Elizardo Pérez”, en los Giltimos
anos se han alcanzado importantes e inéditos avances y resultados en lo
referente a la formacion de maestras y maestros como actores estratégicos
del proceso educativo, respondiendo a las exigencias de la implementacion del
Modelo Educativo Sociocomunitario Productivo - MESCP'y contribuyendo a la
mejora de la calidad educativa con mayor pertinencia, relevancia y equidad.

Entre estos avances se destacan las acciones formativas de maestras y
maestros en ejercicio a través de Itinerarios Formativos a cargo de la Unidad
Especializada de Formacion Continua - UNEFCO; una de ellas es el proceso
formativo sobre el uso de TIC en la prdctica educativa, ejecutado en los tltimos
2 anos acompanando la dotacion de computadoras KUAA a estudiantes
de Educacion Secundaria Comunitaria Productiva a cargo del Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural.

En la perspectiva de aportar desde esta experiencia al proceso de liberacion
tecnoldgica iniciado en el pais bajo la directriz de la soberania cientifica y
tecnologica con identidad propia expresada en la Agenda Patriotica 2025, se ha
priorizado la continuidad de los cursos para maestras y maestros de Educacion
Secundaria Comunitaria Productiva en el uso de TIC en la prdctica educativa
bajo el Modelo Educativo Sociocomunitario Productivo, enmarcados en la
metodologia de los Itinerarios Formativos, promoviendo la profundizacion de
prdcticas educativas transformadoras del MESCP y generando condiciones y
capacidades en el campo tecnolégico y cientifico que permitan a maestras y
maestros y estudiantes de este nivel el uso adecuado de computadoras como
herramientas tecnoldgicas en los campos y dreas de saberes y conocimientos.



La estrategia formativa ajustada de los cursos mencionados comprende
las modalidades presencial, virtual y autoasistida, cuya implementacion
estard a cargo de la UNEFCO como instancia autorizada del Ministerio de
Educacion, en coordinacion con las instancias departamentales y distritales de
educacion hasta las Unidades Educativas. Estas modalidades responden a las
caracteristicas de las maestras y los maestros en el manejo de herramientas TIC.

En este proceso, es fundamental el rol de las y los Directores de Unidades
Educativas como actores que propicien, motiven vy dinamicen el uso de
herramientas TIC en los procesos educativos.

El presente cuaderno es un material de apoyo para el ciclo formativo, de una
serie de cuatro cursos, que incluye objetivos holisticos, actividades prdcticas,
evaluativasy contenidos. Este material permitird a maestras y maestros mejorar
sus prdcticas educativas transformadoras bajo el MESCP.

Roberto Aguilar Gémez
MINISTRO DE EDUCACION




Datos generailes del cuaderno

ESTRUCTURA CURSOS TIC EN LA PRACTICA EDUCATIVA

CICLO: Recursos Tecnolégicos del Aula en el Modelo Educativo
Sociocomunitario Productivo (MESCP)

Interactuando en el Aula a través de las TIC

Iniciando el uso de las
TIC en las areas de
Biologia - Geografia

CURSO1

Iniciando el uso de las TIC en las areas
de Matematica, Fisica y Quimica

CURSO 2

Herramientas | Herramientas Herramientas Herramientas TIC
TIC para TIC para el TIC para para el drea de
el area de area de Fisica el area de Biologia-Geografia
Matematica Quimica

CURSO 3

CURSO 4

Ubicacion del Curso en el Ciclo

El contenido de este cuaderno de Formacion Continua corresponde al cur-
so: “Iniciando el uso de las TIC en el drea de Matematica, Fisica y Quimica”,
mismo que forma parte del Ciclo Formativo “Recursos Tecnolégicos del Aula
en el Modelo Educativo Sociocomunitario Productivo (MESCP)”.

Objetivo Holistico del Ciclo

Asumimos de manera critica y comunitaria la importancia del manejo de
recursos tecnologicos en el aula a través del anélisis y reflexion de la apli-
cacion y uso los recursos tecnoldgicos en los procesos educativos, para
fortalecer el caracter cientifico y tecnoldgico de la practica educativa.



Objetivo Holistico de Curso

Conocemos laaplicacion del sistema de gestion de aulaen lainteractividad
conlas vy los estudiantes, valorando criticay reflexivamente su utilizaciony
aplicacion enla practica, bajo el Modelo Educativo Sociocomunitario Pro-
ductivo con un enfoque tecnoldgico para mejorar la calidad de la forma-
cion en el nivel de Educacion Secundaria Comunitaria Productiva.




ias virtuales

1.1. ¢éQué son las Aulas Digitales?

Seconsideraelauladigitalcomounespacioquefavoreceel procesoformativo
delasylos estudiantes, asi como también el trabajo colaborativo de ustedes,
maestras y maestros, constituyéndose en un entorno de aprendizaje
comunitario en el que interactlan ustedes con las y los estudiantes,
compartiendo saberes, conocimientos, valores y principios comunitarios a
través del uso de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TIC),
ofreciendo un espacio efectivo, dindmico, agradable y atractivo para el
desarrollo de los procesos educativos.

Las aulas digitales son ambientes organizadosy conformados por un conjun-
to de recursos tecnolégicos, que posibilitan el acceso a informacion y comu-
nicacién disponibles en estos tiempos, como ser: computadoras, enrutador,
escaner, proyector, impresora, etc., ademas de mobiliario adecuadoy software.

Las aulas digitales ofrecen un espacio donde maestras y maestros pueden:

v" Elaborar su planificacién
v" Gestionar el aula
v" Disefiar materiales diddcticos
v~ Implementar bibliotecas
v~ Elaborar y aplicar evaluaciones
v" Disefiar materiales de apoyo mds efectivos como
producto de la interaccion del trabajo colaborativo
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v" Interactuar con la y el maestro
v~ Conformar equipos de trabajo
v" Obtener material educativo
v~ Leer documentos

y* Formular preguntas
v Realizar ejercicios
v" Analizar y discutir sobre un tema

1.2. Aportes que brinda un aula digital

El aula digital brinda beneficios para toda la comunidad educativa en su
conjunto; por ejemplo, para ustedes maestras y maestros ofreciendo
herramientas tecnolégicas que permiten trabajar en el aula de manera
interactiva, fortaleciendo la comunicacion, el uso de recursos multime-
dia, lalectura a través de lainmensa diversidad de textos y otros elemen-
tos que les permitan realizar un mejor trabajo a ustedes y dar una aten-
cion pertinente y oportuna a los estudiantes de acuerdo a sus estilos vy
ritmos de aprendizaje, todo esto en un mismo espacio.

Las computadoras con conexion a la red local, es decir, sin conexion a in-
ternet, brindan los siguientes aportes:

»  Medio para la evaluacién. Permite aplicar instrumentos de evalua-
cion, donde ustedes y sus estudiantes conoceran los resultados de
manera inmediata, optimizando el tiempo.

»  Desarrollo del pensamiento critico. Permite que las y los estudian-
tes piensen por si mismos y sean mas creativos, conociendo otros ar-
gumentos, tomando sus propias decisiones respecto a lo que conside-
ran verdadero o falso, aceptable o inaceptable, deseable o indeseable.

»  Desarrollo del trabajo colaborativo. Permite desarrollar aprendi-
zajes vinculados al entorno social de las y los estudiantes, promo-
viendo la creacion de ambientes favorables y participativos.

»  Como instrumento de motivacién. Los recursos tecnolégicos que
se introducen a la clase dinamizan los procesos educativos, motivan-
doy generando interés, y promoviendo la creatividad.
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Por su parte, los aportes de las aulas digitales para madres y pa-
dres de familia son:

»  Aprendizaje comunitario en el ntcleo familiar. Las y los es-
tudiantes transfieren sus saberesy conocimientos alos miem-
bros de su familia, brindando a los padres y madres la posibili-
dad de ayudarlos de manera mas efectiva.

»  Alfabetizacién digital. La familia desarrollard habilidades
para localizar, organizar, entender, evaluar y analizar informa-
cion utilizando tecnologia digital.

Finalmente, indicaremos el aporte de las aulas digitales para las
personas directivas de las unidades educativas.

»  Ustedes, maestras y maestros, conforman comunidades de
trabajo tecnoldgico, obteniendo reportes y estadisticas que
les permitirdn una comunicacion efectiva y puntual con pa-
dresy madres de familia.

»  Lasylos estudiantes desarrollan habilidades comunicativas y
cognitivas, aprendiendo a transmitir informacién a través de
textos escritos, por lo que la Unidad Educativa se transforma
en un mundo de oportunidades para la equidad social.

1.3. Equipamiento de las aulas digitales
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Un auladigital debe contar con equipos esenciales, como ser:

» Computadoras de las Maestras y los Maestros. Ustedes,
maestras y maestros, han recibido de manera gratuita una
computadora portatil entregada por el Estado Plurinacional,
la cual que forma parte del aula digital como una herramienta
didactica.

» Computadoras de los estudiantes. Las vy los estudiantes han
sido beneficiados con la entrega de una computadora ensam-
blada en Bolivia bajo caracteristicas especificas para su forma-
cién educativa.

»  Enrutador. Sirve para interconectar de forma inaldmbrica las
computadoras de maestras, maestros y estudiantes en una red
de computadoras.

Para el funcionamiento de un aula digital, también se pueden utilizar:
pizarras electronicas, proyector, internet, etc., de acuerdo con los re-
querimientos y las posibilidades.




Tema 2: B! asistente de clase
en la gestion de procesos de
aprendizaje comunitario

2.1. Qué es el asistente de clase

El asistente de clase es un software que les proporciona a ustedes, maes-
trasy maestros, la capacidad de ensefar y supervisar a sus estudiantes de
manera visual y auditiva, asi como interactuar individualmente en grupos
predefinidos o con toda la clase.

Este software ofrece la capacidad de desarrollar procesos formativos en el
aulay, de manera simultanea, permite supervisar las computadoras de los
estudiantes y trabajar colaborativamente.

Entre las principales caracteristicas que ofrece este software se incluye:
examenes personalizados, herramientas de planificacion de clases, ayuda
digital de repaso para estudiantes y la posibilidad de realizar diferentes
tipos de evaluacion, sin descuidar la valoracién de las cuatro dimensiones
del desarrollo de la persona: ser, saber, hacer y decidir.

La principal funcion de este software es la de constituirse en un recurso
de planificacion, aprendizaje y evaluacién; esta nueva herramienta tecno-
|6gica en el aula permite ampliar la gama de posibilidades con el trabajo
de los contenidos, permitiendo desarrollar habilidades en el manejo de la
computadoray motivar el proceso de investigacion en el aula.

2.2. Instalacion del software de gestion de aula

El software de gestion de aula para el uso especifico con las computadoras
de las y los estudiantes se denomina “Classroom Management” (la
gestion del aula). Para su libre descarga puedes acceder a la pagina:
http://tic.minedu.gob.bo en la seccion inferior de la pagina de inicio.
Disponible en el material entregado en el curso.
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CEI7TIC EN LA PRACTICAEDUCATIVA INICIO  CURSOS  INSCRIPCION  AULA VIRTUAL
Meodalidades de trabajo
Virtual

Presencial

Una vez en la pagina encontraras el instalador del software “Classroom
Management” para descargarlo. Cabe notar que este software es capaz
de conectar con el software de los equipos KUAA de las vy los estudiantes.

El asistente de clase (Classroom Management) presenta tres tipos de ins-
talacion, de las cuales deberdas elegir la opcion “tutor”, como se muestra en
laimagen:

Tipo de instalacién
Elja &l tipo de instalacién que se adapte mejor a sus necesidades.

El usuario de este equipo es:

@ Tutor
ﬁ Elegir esta opcidn para instalar el software del Tutor
L

Técnico informatico
Elegir esta opcién para instalar la Consola del témico y las
herramientas de administracién

Personalizada

Eja los componentes del programa que desee instalar y la ubicaddn
en que se instalaran. Recomendada para usuarios avanzados.

[ < Atrds ]Snnme>
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Una vez elegida esta opcién, debes proceder a instalar siguiendo los pasos
intuitivos que presenta el asistente.

2.3. Como ingresar al asistente de clase

Para iniciar el programa de gestion de aula, haz doble clic en el icono de
la maestra o maestro en el grupo de programas de Sistema de Gestion de
Aula, o bien selecciona la siguiente ruta: Inicio - Programas - Sistema de
Gestion de Aula - Sistema de Gestion de Aula Maestra o Maestro.

Tipo de instalacion
Eija &l tipo de instalacidn que se adapte mejor a sus necesidades.

El usuario de este equipo es:

@ Tutor
ﬁ Elegir esta opdidn para instalar el software del Tutor

Técnico informéatico
Elegir esta opddn para instalar la Consola del témico y las
hesramientas de administracién

Personalizada

Elija los componentes del programa que desee instalar y la ubicacén
en que se instalardn. Recomendada para usuarios avanzados.

[ <avis [[sguente> ][ concelr |

Una vez iniciado el programa aparecera el “Asistente de nueva clase”:

En esta ventana podras introducir tu nombre, las propiedades generales
de la leccion (en nuestro modelo educativo no se utiliza la denominacién
“leccién”) y conectar rapidamente a las computadoras de las y los estudian-
tes.

2.4. La ventana de control

Una vez definidas las propiedades generales, el programa examinara la red
enbuscadelasylos estudiantes. La ventana de control mostraralosiconos
de todos los estudiantes conectados.
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2.4.1. Componentes de la ventana principal

Escuels Estudiante Grupo Ver Disposicién Plandicador Diano  Ventana  Ayuds

= - §7) | f

L » . f - L .

| Gestorar  Registro de Emiar/Recoger
laclase  Estudiants . v Aschivos tranajo

e} Detolies de la leceion &
Lste 4 Eval ©
—

Enlasiguiente imagen se detallan las partes de la ventana principal:

a) Barra de menus

Es el conjunto de menus desplegables que se ubicanen la parte superior
de la ventana:

Escuela Estudiante Grupo Ver Disposicién Planificador Diario Ventana Ayuda



Interactuando en el Aula a través de las TIC

b) Barra de herramientas

Esta barra incluye accesos directos a tareas y herramientas utilizadas
con mayor frecuencia. Si se sitla el cursor del ratén sobre un icono, se
mostrard una breve descripcion de su funciéon. En el punto 3 de este
cuaderno se explican estas opciones.

o B % (B, :.: B W, i =« 8 @@ = 3,0, e

Gestiorwr  Regiso de (c.uu:w; :.:.'rfa e Tarskir EniacRecoger Bory  Aceso Eploracés :n;».{m: Comuncat S0kt -..:_.- >
18 clase Estusarte s Mostrar AeTwos tabag todss ot (OMOINdY de ayuds
G o
Barra de herramientas Estudiante
R
% Lanzamiento rapido

c) Modos de vista

Lista de estudiantes

Equipos de estudiantes

Actividad acustica de estudiantes
Preguntas y respuestas

Internet

Aplicaciones
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Gestionar sondeos de estudiantes

Gestion de impresiones

Mensajeria instantdnea

Acceso de dispositivos de audio, USB, CD y DVD
Monitoreo uso de teclado en tiempo real

Uso de pizarra interactiva con los estudiantes

Esta barra vertical muestra los principales modos de visualizacion para la
gestion del aula digital.

d) Barra de estado

Listo = bl Todo:0

Labarranos muestra, enla parte inferior de la pantalla, el estado actual del
aula digital, el niUmero de estudiantes que se encuentran conectados v el
numero de elementos en la carpeta.




sistema de geshen

del avia digital

3.1. Trabajando con la barra de herramientas

Para el trabajo en el aula digital, consideraremos los iconos de la barra de
herramientas mas pertinentes para llevar a cabo una adecuada gestion.

- . : = 5 = A A,
L= gt = | a . - .f_} %._ ?
v, Y ey = v ™ v W v r v 1 ! — u‘.'_w = — v
Gestionar Peglsl ac- Estudiante Diario Mend Transferic Enviar/Recoger Borrar Acceso Exploracion  Gestionar »
la clase Estudiante al azar Mostrar Archios trabajo todas web  compartida

a) Gestionar la clase

v,
Gestionar
la clase

Actualizar
Actualizar la lista de Estudiantes

Finalizar la clase
Desconectar la clase actual y elegir una nueva

Este botdn nos sirve para incorporar a nuevos estudiantes actualizando
esta lista. En la siguiente opcidn se puede finalizar la clase actual e iniciar

una nueva.
b) Ment mostrar p—
e
Ment
Mostrar
7 Mostrar

L’FJ Mostrar su escritorio al grupo

@ Mostrar video
Mostrar un video al Cliente actual

F Mostrar reproduccion

Mostrar un archivo de reproduccion a los Estudiantes

] Mostrar aplicacion
Muestra una aplicacion a los Estudiantes

& | Exhibir
\—ﬂr’ Mostrar a otros estudiantes la pantalla de los estudiantes seleccionados

Estudiame gue 3¢ va a exhior | (Sedeccionar un estudiante) v

Opciones: @ Audia % Modo de presentacion F Crear archivo de reproduccion @ Restringir &l acceso a Intenet ﬁ) Mas




Cuadernos de Formacién Continua
La funcién “Mostrar” permite destacar puntos de aprendizaje importantes,
mostrando la informacion de su pantalla en los equipos de las y los es-
tudiantes, de manera individual o en grupo. Asimismo, se cuenta con las
opciones de mostrar materiales educativos multimedia como ser Audio o
Video, o una aplicacion que esté ejecutandose en esos momentos.

Por ejemplo para mostrar la pantalla:
- Seleccione los estudiantes que veran su pantalla.

- Seleccione la opcion mostrar para que las vy los estudiantes puedan
ver su escritorio.

Nota: si desea mostrar a toda la clase su escritorio, seleccione directa-
mente la opcidon mostrar sin especificar a qué estudiantes.

Para finalizar con esta opcion, seleccione de la barra inferior del siste-
ma operativo el icono del Classroom Management, como se aprecia en
la siguiente imagen:

- =
wm 4 OB

. R

[Mosttando a1 Clientes - haga doble clic para suspend

Classroom Management A X

La muestra ha comenzado. Haga doble clic para

terminar la muestra. 11:34 p.m.

L

10/07/2015

Una vez realizada esta accion se mostrara la siguiente ventana:

Classroom Management - Mostrar suspendido [
S—
Nombre Descripcidn I
R ‘
o Estudiante
|
|
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Seleccione finalizar para concluir la ‘accion mostrar”.
De manera similar puede compartir videos y audio.

c) Ver cliente
=
o=

Ver
Cliente

Mediante esta opcién podra ver o tomar el control de la computadora del
estudiante seleccionado

Para llevar a cabo esta opcion seleccione el icono del estudiante del cual
desea ver su pantalla, para posteriormente elegir el icono “ver cliente” de
la barra de herramientas.

Someatienic_umasees taows

Para finalizar esta accién, cierre la ventana correspondiente a la computa-
dora del estudiante.

d) Transferir archivos

-~
l—-:& v
Transferir
Archivos
Mediante esta opcion tendremos la posibilidad de enviar archivos a una
ubicacién especifica en las computadoras de las y los estudiantes.

Transferir Archivos
—4 Mostrar la ventana de transferencia de archivos para los Clientes seleccionados

- Distribuir Archivos
L Copiar archivos a multiples Clientes

£9} Opciones de transferencia de archivos.
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Paratransferir un archivo seleccione la opcion “transferir archivos” abrién-
dose una ventana como puede apreciarse en la siguiente imagen:

Estudiante - Trans
Archivo Carpeta Ver Hemamientas Ventana  Ayuda
A L“ - “—\C
Sircromzar Contiguracién
Carpetat
@ @ < [Equpolocal ] Fe | T )
Equipo local Tipe Descripesen del archive Modicactn Tamstio *
F :“"“”‘ ) Caapite de archives 04/06/2015 02:384.. 4
C““ - Carpets de srchivos 04/06/2015 1203:5...
=S
Carpeta de archrvos 03/06/201503:479..
® Disco compacto (D) Caspeta de archivos 03/06/2015 11:57:2..
Carpeta de archevos 4/06/2015 12:04:2..
Carpets de archivos D4/06/2015 12053.. g
‘ B et e y
|® @ - Clemte Estudisnte Fo B =@
2 Equipo remoto - Estudiante Tipo Descrperon del archivo Moddicacion Tamato *
" g“““’“‘ ) Carpeta de archivos 2052014 M383... |
o w"‘" "“c‘] Carpets de srchmos 23/04/2004 11:114...
5 Windorws (C:
e Carpeta de archrvos 2/07/2012 03334
& e Carpeta de archivos DL/06/2014 11334
Carpeta de archavos 10/07/2015 09:2341..
Carpeta de archrvos. 22/05/2014 4:410... e
ettt niperensre e .
S -

Seleccione el archivo que desea transferir v arrastrelo hasta la computa-
dora del estudiante (parte inferior).

Para terminar esta accién cierre esta ventana.

B .

Em-tar!R;coger
trabajo

e) Enviar y recoger trabajo

La funcion “Enviar / recoger trabajo” permite enviar uno o varios docu-
mentos a las computadoras de las y los estudiantes, posteriormente podra
recoger las respuestas en su propia computadora.

Para enviar archivos de trabajo a las computadoras de los estudiantes, se-
leccione el icono de lasy los estudiantes a los que enviard trabajo.

A continuacion seleccione el icono “Enviar/Recoger trabajo” en la barra de
herramientas y seleccione “enviar trabajo”
Enviar trabajo

Enviar archivos a carpeta especificada en todos los Estudiantes

Recoger trabajo
Recoger archivos de todos los Estudiantes

Enviar/Recoger
Enviar trabajo a o Recogertrabajo de Estudiantes

Cuando se abrala ventana, seleccione el archivo del trabajo que se enviara
alasy los estudiantes, mediante el botdon “examinar” definiendo la ubica-
cién del envio en las computadoras de éstos, para finalmente elegir el bo-
ton “enviar” parafinalizar la accion.
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Indique los archivos para enviar a Estudiantes. Debe incluir una nta completa y, P
silo desea, una especificacion de comodin. Se pemite o uso de varias | esnre
Por ejemplo: escriba T:\HomeWork'\™.~ para incluir todos los archivos de fa

cameta HomeWork, o escriba T\Study\TEST DOC.C\Study\TEST HTM'
para enviar los archivos TEST DOCy TEST HTM de la cameta Study.

+ [ Eomnr
1
b 4
Ubicacion de envio
Especifique la cameta en la que copiar los archivos en el equipo Estudiante. Se creard E
UNa NUSVA CAPAL S 83 Praciss.

f) Bloquear y desbloquear

Para bloquear Estudiantes:

Esta funcion te permite interrumpir o permitir el funcionamiento automa-
ticamente del teclado vy del ratén de las vy los estudiantes que usted selec-
cione desde su computadora..

»  Seleccione al estudiante o grupo de estudiantes que desee bloquear.

»  Enla barra de herramientas, seleccione “Bloguear”. También puede
pulsar el boton derecho del ratonen los iconos de las personas selec-
cionadasy presione sobre “Bloquear teclado y raton del Estudiante”.

»  Deformapredeterminada, se mostrara un graficoenlacomputadora
del estudiante, que informara que usted le ha bloqueado el ratéon y
teclado.

Bloquear
Bloquear teclado y raton del
Estudiante

Seleccione al Estudiante o Grupo de Estudiantes que desee desbloquear.
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En la barra del mend de la ventana del Control, seleccione “Estudiante -
Desbloquear teclado y ratéon”, o bien, en la barra de herramientas, pulse el

icono “Bloquear”.
‘% Desbloguear
Desbloquear teclado y raton

del Estudiante

Para habilitar una pantalla de Estudiante cuando esta bloqueado

»  Seleccione al Estudiante o Grupo de Estudiantes que desee desbloquear.

»  Enlabarradel mentide laventanadel Control, seleccione “Estudian-
te Desbloquear teclado y raton”, o bien, en la barra de herramientas,
pulse el icono “Bloquear”,

g) Acceso web

Nt
Acceso
web
Esta opcidn permite ajustar los permisos de acceso a sitios web (es un
espacio virtual en Internet).

Podra elegir cualquier opciones colocando el ratén sobre los siguientes
iconos:

/"4 No restringido
Acceso no restringido a paginas web

Solo autorizadas

Bloquear restringidas

1R

| & i Restringir todas

1| Restringe todas 1as paginas web

h) Exploracién compartida
.43

I--'.':»"

Exploracion
compartida

Conestaopcion, podra explorar en internet con sus estudiantes, presionando
conelratonenelicono aparece estaimagen, en laventana “Direcciéon” escribe
la pagina o informacién que necesita buscar:
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(Sin titulo) -
Archive Ver  Marcadores Restricciones Ventana  Ayuda
&8 X D= o
Detener  Actualizar Inicio  Imprimir Detener
Dreccién: Casco aerodindmico v A

i) Gestionar

(T
==l v
Gestionar

Con esta opcién puede realizar diferentes acciones en las computadoras
de las y los estudiantes seleccionados, puede elegir cualquiera de los si-
guientes iconos:

|| Encender

=M Encender los PCs actuales
Apagar
—y Apagarlos PCs actuales
_ | Reiniciar
: Reiniciar el Cliente s2leccionado
% Iniciar sesién
"_"‘) Imicia |2 sesion de la2 estacionas datrabajo de los Estudiantes selecaonados

% Cerrar sesion
& Cerrar |a se=sion del Grupo actual o de los Clisntes seleccionados

j) Comunicar

A,

Comunicar

Esta opcion permite comunicarse con las v los estudiantes seleccionados
enviando mensajes, anuncios u otros de acuerdo a lo que muestra en la si-
guiente imagen:Los métodos de conexion disponibles son los siguientes:
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Conversar

COnversar con ecte ente

Enviar un mensaje

mensaie al Clientars) seleccionad

Anuncio
JY  Erviar

n anuncio a los Clientes seleccionados

| ] Preestablecer mensajes
[Minguno definida)
Agregar o editar mensajes preestablecidos Editar
] Mensaje ripido

|L0 estas haciendo muy bien, puedes ampliar | |

Enwiar

k) Solicitudes de ayuda

Con este icono podré visualizar la lista de solicitudes de ayuda que le
envien sus estudiantes, los requerimientos de ayuda apareceran como
se muestra en esta imagen:

&
@)
v

Solicitudes
de ayuda

" Solicitudes de ayuda

Y & |
| o)

Ve som

o0
Nombre Solicitud realiz.. Mensaje de ayuda Descripcién

1) Barra de herramientas de Estudiante

Esta opciéon permite mostrar u ocultar la barra de herramientas de
lasy los estudiantes

3.2. Trabajando con la barra vertical de Modos de vista

a) Lista de estudiantes @

Barra de herramientas
Estudiante
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o 20

o)
Este modo muestra la visualizacion de “Lista de estudiantes” y los estudian-
tes o grupos que se encuentran conectados. Puede cambiar el modo de vi-
sualizacion entre iconos grandes o pequenos, visualizacion de lista o detalla-
da, en el ment desplegable de (Ver) de la ventana del Control.

Se mostrard una miniatura del equipo de estudiantes cuando pase el ra-
tén sobre unicono de Estudiante. Es posible cambiar las propiedades del
Estudiante, como por ejemplo el nombre y la imagen del icono. Seleccione
(Estudiante - Personalizar) o (Estudiante - Propiedades) del menu desple-
gable de la ventana de Control.

b) Monitorizar equipos de Estudiante

El modo de vista Equipo de estudiantes, permite realizar el monitoreo a
través de la vista del escritorio o pantalla de cada estudiante. Desde su
equipo la maestra y el maestro pueden acceder a tomar el control, esta
opcion ofrece un método rapido vy facil para monitorizar la actividad del
estudiante. La vista de pantalla del estudiante puede ser regulada ma-
nual o automaticamente. A través de este modo de vista usted maestray
maestro también puede acceder a las funciones de Ver, Conversar vy
Transferencia de archivos.

El sistema de Gestion de Aula muestra una vista comoda de la pantalla de
cada Estudiante conectado con el equipo de la Maestra o Maestro, y ofrece
un método répido y facil para monitorizar la actividad del Estudiante.

77 Clasroom Manage
Escusls Estcisnte Grupo Ver Monitorzsr Disposicién Planificador Disno Ventans Ayuds
o i — A
. . %, B, E& |8, 5
Gestionsr  Registro de  Estudiante Diario Meny Translerr  Enviar/Recoger
Ia dase Estudiante o azar Mostrar Archivos 00

=] Aomine I Aoiicacione: [ Pigma: e RG] Zoom &7

= bal
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En el Modo Monitorizar, la Maestra o Maestro continua con acceso a
todo el conjunto de funciones del programa, tales como Ver, Conversary
Transferencia de archivos.

c) Actividad acustica de estudiantes

El modo de vista de audio, permite controlar el sistema de audio de la com-
putadora del estudiante sobre el control del volumen del micréfono y po-
der realizar actividades:

» Podra realizar actividades de comunicacién interactiva maes-
tra maestro - estudiante a través del dispositivo del micréfono

y parlante.

. B.%, B "m"v: 8, F ¢ o N @@ =
Dano Merd

Gestiorar  Registro de  Estudiante Trarstenr lnw“i;wou Bomar Arceso  Eiploracion  Gestiorar »
lacime  Estusiante ol amw Mostrar Aechivod abap todas web  compartida

e ST O N P S T i P

2ty o

Lamaestray el maestro podran realizar comunicados utilizando el micréfono.
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d) Preguntas y respuestas

El modo de vista de Preguntas y Respuestas, permite a las maestras y
maestros reforzar los aprendizajes a través de preguntas y respuestas,
evaluar la comprension de las y los estudiantes durante el desarrollo del
tema. Podra formular preguntas a toda la clase oralmente, valorar las
respuestas y la comprension de las y los estudiantes, rebotar preguntas
de unos estudiantes a otros, desarrollar las oportunidades de evaluacion
de paresy asignar premios tanto a nivel individual como de grupo.

Existen cinco tipos de preguntas, entre las que puede elegir:

responder lo mas rapido posicle

Introducir una respuesta
El Tutor introduce la respuesta y los estudiantes tienen

- que responder lo mas rapido posible

| o .

i " Primero en responder

| | Se les hace una pregunta a los estudiantes y tienen que
{ - .

\

|

|

[ o2 Alazar
‘ @ ¢ _#| Losestudiantes se seleccionan al azar y se les hace una

o P pregunta
(1 Primer equipo que responde
| 1 Se les hace una pregunts a los estudiantes y tenen que
‘ | responder lo mas rapido posible

& Tutor introduce la respuesta y Ios estudiantes tienen

‘@ El equipo introduce una respuesta
‘ pe que responder lo mas rapido posible

Se puede aplicar un tiempo limitado para pensary un limite de tiempo para
responder a la pregunta, durante el cual el botén Respuesta estara desha-
bilitado.
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Preguntas y Respuestas - Tipo de pregunta “Primero en responder”

La maestra o el maestro realiza una pregunta oral y los estudiantes res-
ponden. Se mostraran los ‘primeros x’ estudiantes que hayan respondido
mas rapido, y al primero en pulsar se le pedird que dé su respuesta. En ese
momento usted decidira sila respuesta es correcta o noy podra asignar o
quitar premios o puntos.

Preguntas y Respuestas - Tipo de pregunta “Introducir una respuesta”

La maestra o el maestro introducen una respuesta por adelantado antes
derealizar la pregunta, a continuacion, hace la pregunta oralmente. En ese
momento se les pide a los estudiantes que introduzcan su respuesta. Los
resultados se muestran instantdneamente a la clase y se pueden asignar o
quitar premios.

Preguntas y Respuestas - Tipo de pregunta “Al azar”

La maestray el maestro determina cudntos estudiantes se van a seleccio-
nar aleatoriamente y el Asistente de gestion de aula los elegird y ordenara
aleatoriamente. Entonces, se elige a un estudiante, a quien se efectuara la
preguntaoralmentey el estudiante responde. Usted decidira sila respues-
ta es correcta o no vy tiene la posibilidad de “rebotar” la pregunta a otro
estudiante elegido aleatoriamente. Se podran asignar o quitar premios.

Algunas consideraciones

Unavez que elijan los estudiantes las respuestas, se mostraran miniaturas
de los éstos que le permiten ver quién ha respondido y asi marcar sus res-
puestas mas facilmente.

» La o el estudiante ha respondido. Puede marcar la respuesta como
correcta o incorrecta haciendo clic en la marca de verificacion.

»  Elnimero amarillo indica que este estudiante ha sido el mas rapido
en responder.

» Laoelestudiante alin no ha respondido.

|



Interactuando en el Aula a través de las TIC
»  Lao el estudiante ha respondido correctamente. También se mues-
trael nimero de premios que tiene el Estudiante actualmente.

»  La o el estudiante no ha respondido correctamente, se muestra en
un color rojo con un fondo con X.

»  Laoelestudiante hasido excluido de la ronda.

»  Eltiempo ha terminado antes de que el estudiante pueda responder en
el modo “Introducir una respuesta’, se muestra en un color rojo con un
fondo conrelo;.

»  Enelcursode unaevaluacion por parte de las y los estudiantes, la zona
verdey roja se va rellenando a medida que van respondiendo.

»  La o el estudiante ha decidido que la respuesta ha sido correcta en el
modo “Evaluacion de pares”.

»  Laoelestudiante ha decidido que la respuesta ha sido incorrecta en el
modo “Evaluacion de pares”.

»  Durante una pregunta “al azar”, los iconos de los Estudiantes emiten
flashes en este estado para indicar que pueden ser seleccionados. En
las pantallas de los Estudiantes también se muestra un signo “?” grande.

e) Internet
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Contiene opciones que permiten supervisar y controlar el uso de Internet,
crear una lista de sitios web protegidos / restringidos y gestionar el tiempo
de acceso.do de un estudiante.

fscuels Estudisnte Grupo Ver Web Duposicon Planificador Disne Ventana Ayuds
- . =1

f) Aplicaciones

—

Permite mostrar y controlar que aplicaciones estan ejecutando las y los
estudiantes vy las que pueden ser compartidas en clase.

Escuela  Estudiante Grupo Ver Aplicaciones Disposicion  Planificador Diario  Ventana Ayuda
B % B B2 &

-, =0 . S = Sy =a, B v

Gestionar Registrode Estudiante Duario enu Transteris Emviar/Recoger
laciase  Estudiante sl azar Mostrar Archivos tradsjo

(7] Aplicacicnes autorizadas
Nombre Descripcién ) Descripcion
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Este botén contiene funciones para crear y distribuir una encuesta entre
los estudiantes, asi como herramientas para gestionar sus resultados.

v N AR
Escuela Estudiante Grupo Ver Encuesta Disposicion Planificador

B . %, B 5.2 8B B,

v ey 1
Gestionar  Registro de  Estudiante Diario Mend Transteric Enviar/Recoger
laclase  Estudiarte  al azar Mostrar Archivos  trabajo

-
<) Encuesta 45 |E. Resuktados de encuesta )
Pregurte Respuesta Porcentaje
Respuesta

Q| | | o | | | | |
S Eal Todo:0

h) Gestién de impresiones

Esta opcion muestra informacion acerca de los documentos en espera de
imprimirse, como el estado de impresion, el o la estudiante propietario/a
del documento y el nimero de paginas que se va a imprimir. Puede usar
la coladeimpresion para ver, pausar, reanudar, reiniciar y cancelar traba-
jos de impresion.
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Escuels Estudwnte Grupe Ver Impnmir Disposicién Plandicador Disrio  Ventana Ayuds
. B Es, B .
Meny Transferir Enviar/Recoger
travaje

T

|55 Lista de impresoras.
Impresos Paginastot.  Trabajos totales de im..

] Emioar dwpicados |

La opcién contiene funciones para controlar y monitorear la actividad de la

mensajeria instantanea.
Disposicion  Planificador Duario  Ventana Ayuda
B

Grupo Ver IM
; —
. v S, _P Sy @l =g, .
Registro de  Estudiante Diario Meny Transterw  EnviarRecoger
Estuduante ol azar Mostrar Archivos trabajo

Informacion

Menssjeria instantines  Accién  Fecha/Hora  De/A
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La funcién de control de acceso de dispositivos, ofrece la posibilidad de
controlar la conexion de dispositivos externos (USB, Pen Drive, etc.).

Q CD/DVD A Q USE A !Jg; Reactivar sonido

Usted maestra o maestro puede impedir que se copien datos a o desde
dispositivos USB y unidades CD/DVD. Ademas, pueden ofrecer acceso de
solo lecturay permitir que los estudiantes vean archivos de los dispositi-
vos, pero impedir el copiado de los mismos.

L u @ sienc

Desde este modo de vista, también se tendra la posibilidad de silenciar o
reactivar el sonido en las computadoras de los estudiantes seleccionados.

k) Monitoreo uso de teclado en tiempo real

El monitor de teclado es una herramienta de monitorizacion adecuada
cuando los estudiantes participan en foros o realizan busquedas. Desde
este modo de vista se pueden ver detalles de las palabras correctas e in-
adecuadas vy utilizar los iconos disponibles para:
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»  Crear unanueva lista de palabras.

»  Cargar una lista de palabras existente.

»  Monitorizar la actividad de escritura de los estudiantes.

1) Uso de pizarra interactiva con los estudiantes

La pizarra interactiva permite mostrar en las computadoras de las y los es-
tudiantes la pantalla de usted, maestra y maestro, con el uso de una serie
de herramientas de anotacion que ayudan a realizar una mayor interactivi-
dad enel aula.

Através de la pizarra interactiva podra usar su pantalla como si se tratara
de una pizarra real, con la posibilidad de escribir a mano alzada, dibujar
e incluso agregar alguna imagen, también podra guardar algunas pizarras
ya elaboradas o recuperarlas. A continuacion describiremos algunas de las
herramientas de este modo de vista:

[ Vs |

Permite mostrar la pantalla a los estudiantes seleccionados

H Guardar pizarra...

[ Cargar imagen...

H Archivo A f$® Edicion
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Permite guardar o recuperar una pizarra

Borrar pizarra

. Insertar imagen...
[ Copiar

[ Pegar

&\ Deshacer

Al

5’ Hermar

Através de las opciones de edicion podremos insertar, copiar y pegar ima-
genes en nuestra pizarra virtual.

| Selecion

Beend

‘(‘ Pincel

f Linea

/ Flecha

M Rectingulo sélido
[C] Rectangulo hueco
@ Elipse sélida

O Elipse hueca
Texto

A Marcador

@ Relleno

& Goma

5 reramien | ) co

En “herramienta” se mostrara las principales opciones para insertar figu-
ras, texto y formato de formas. Estas herramientas son muy parecidas alas
del programa editor de imagenes Paint.
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g"" Naranja

Vs Aguamarina
_"‘ Morado

“ Rosa

g" Guisante

3‘ Cielo

& Colaralz Anchura d

Permite escoger un color para el pincel con cual dibujamos en nuestra pi-
zarravirtual.

Actividades de recuperaciéon de experiencias
Respondemos a las siguientes interrogantes en equipos de trabajo:
¢Cudles son los procedimientos que desarrolla en el manejo de aula?

¢{Como ejerce el control de las actividades de los estudiantes en el aula?

Actividad de cierre:

Con todo lo que hemos aprendido del Asistente de Clase en la gestion de
procesos de aprendizaje comunitario, es tiempo de poner en practica cada
uno de los pasos, para lo que se propone que usted maestra y maestro:

» Disefie una clase en el sistema de gestion de aula que incluya
actividades, preguntas de respuesta rdpida y el diseiio de una prueba
de evaluacion incluyendo videos, audio y otros archivos.
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